ЭТИКЕТ НА CОБЕСЕДОВАНИИ
 

В бизнесе, как и в любых других сферах, первые впечатления важны и запоминаются надолго. Вы можете быть классным специалистом, но если вы оставите о себе  неприглядное впечатление, вас вряд ли возьмут на работу.
	1.Когда вы проходите  на            
собеседование 
	 *Куда бы вы не шли, не забывайте об улыбке
 

	2.Приходя на собеседование
	*Вежливо приветствуйте всех
· Сотрудников компании, начиная с охранника и заканчивая секретарем.
· Приходите, по крайне мере, за 10 минут.
· Дома подготовьтесь (не забудьте нужные бумаги).
· Внешний вид важен. Хорошо уложенные волосы, начищенная обувь, подходящая одежда, минимум аксессуаров, тонкий аромат лосьона для бритья или духов – все это создает прекрасный имидж служащего компании.
· Личная гигиена требует большого внимания: дезодорант для рта и тела, ухоженные ногти - неотъемлемая часть вашего имиджа.
 

	3.В ходе собеседования
	* Первыми словами должны быть «Благодарю Вас» -  за то, что вам уделяют время.
· Не садитесь, пока не предложат.
· Смотрите в глаза собеседнику.
· Говорите правдиво, уверенно, ясно. Положительную реакцию вызывают выражение лица и тон человека.
· Будьте внимательны. Отвечайте кратко.
· Не отзывайтесь дурно о других людях или другой компании.
· Имейте при себе хорошую ручку и блокнот.
 

	4.Уходя с собеседования
	* Следите за сигналами окончания  разговора.
· Прежде чем уйти, подчеркните в одном предложении свое желание работать в данной фирме (не просите, не хнычьте, а просто выскажитесь положительно).
· Пожмите руку. Улыбнитесь.
· Выйдите неторопливо, уверенным шагом, с хорошей осанкой.


